Berufsfachschule Winterthur

Anleitung fiir Lernende & Lehrpersonen

How to: Office 365 Installation und Anmeldung

13. August 2025

Office 365 Installation und Anmeldung

Liebe Lernende und Lehrpersonen der BFS Winterthur

Falls Sie Office 365 noch nicht auf Ihrem Geréat installiert haben, missen Sie dieses
zuerst herunterladen und installieren.

Login Daten
Zustandigkeit | Benutzername (E-Mail) Passwort
Lernende vorname.nachname@stud.bfs.zh.ch Intranet Sek Il Passwort
Lehrperson vorname.nachname@bfs.zh.ch Intranet Sek Il Passwort

1. Gehen Sie auf https://www.office.com/ und klicken dann oben rechts auf
«Anmeldeny».

2. Melden Sie sich jetzt mit lhrer Schulemailadresse an und klicken dann auf
«Weiter». Geben Sie anschliessend lhr Intranet Sek Il Passwort ein und
klicken dann auf Anmelden.

B® Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@stud.bfs.zh.ch

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!

Sie kdnnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen



https://www.office.com/
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3. Klicken Sie auf der Linke Seite auf die Apps

&9 M365 Copilot

! Suche

() Chat

Agents
Erkunden von Agents
Agent erstellen
Unterhaltungen
Seiten

&1 Erstellen

B Apps

4. Klicken Sie oben rechts auf die Option «Office installieren».
Wahlen Sie dann Office 365-Apps aus

Apps

q_ ‘ Copilot

M36! ilot Ay

Microsoft 365 Apps

Word, Excel, PowerPoint und mehr
installieren.
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5. Jetzt wird die Installationsdatei heruntergeladen.
Sobald die Datei heruntergeladen ist, 6ffnen Sie die Datei im Downloads
Ordner mit einem Doppelklick.

« Heute

= OfficeSetup(1).exe 13.08.2025 09:42 Anwendung

6. Warten Sie bis die Installation fertig ist.

] Office X

EEEWE
EEE

Office wird installiert.

Wir sind gleich fertig.

7. Jetzt sollten Sie die Office 365 Programme auf Ihrem Gerat installiert haben.
Offnen Sie eines der Office Programme (z.B. Microsoft Word).
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8. Gehen Sie auf Datei und klicken Sie dann auf «Konto».

Datei Einfiigen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht Hilfe Q Was méchten Sie tun?
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SchlieBen

Konto

Feedback

9. Hier missen Sie sich jetzt mit der Schulemail anmelden.
Klicken Sie auf «<Anmelden».

Benutzerinformationen

Office-Design:
Farbig =

Bei Office anmelden

Greifen Sie von Gberall auf lhre Dokumente zu, indem 5ie sich bel Office
anmelden. Die Arbeit wird lhnen deutlich leichter fallen und mehr Spali
machen - ganz unabhingig von demn Gerat, auf dem Sie arbeiten.

Anmelden
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10. Loggen Sie sich jetzt mit der Schulmailadresse ein und driicken dann auf
«Weiter».

= Microsoft

Anmelden

vorname.nachname@stud.bfs.zh.ch

11. Geben Sie Ihr Intranet Sek Il Passwort ein und klicken dann auf
«Anmeldeny.

Kennwort eingeben

|<e nnwort

Kennwort vergessen

Mit einem anderen Konto anmelden

Anmelden
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12. Bei der Option «Verwenden Sie dieses Konto Uberall auf lhrem Gerat»
nehmen sie den Hacken weg und klicken Sie auf danach «Ja».

Verwenden Sie dieses Konto Uberall auf lhrem Gerat

Windows speichert lhr Konto und vereinfacht die Anmeldung bei Apps und Websites.
So mussen Sie nicht jedes Mal Ihr Kennwort eingeben, wenn Sie auf die Ressourcen
Ihrer Organisation zugreifen. Méglicherweise missen Sie Ihrer Organisation gestatten,
bestimmte Einstellungen auf lhrem Gerat zu verwalten.

l:l Verwaltung meines Gerats durch meine Organisation zulassen

Nur diese App

13. Wenn Ihr Schulkonto danach unter Konto angezeigt wird, haben

Sie alle Schritte erledigt. Sie kdnnen jetzt wie gewohnt die
Office Programme benutzen.

Benutzerinformationen

A4 Vorname Nachname (BFS)

vorname.nachname@stud.bfs.zh.ch



